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Kualifikasi pelaksana

| SOP PENYUSUNAN SAKIP I

1 Perpres No 29 Tahun 2014 Tentang Sistem Akuntibilitas Kinerja Instansi
Pemerintah;

2 Permenpan No. 53 Tahun 2014 Tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja,
Pelaporan Kinerja dan Data Cara Reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah

3 Permenpan No. 12 tahun 2015 tentang Pedoman Evaluasi Atas Implementasi
Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah;

4 PMK No 136 tahun 2014 Tentang Petunjuk Penyusunan dan Penelaahan
Rencana Kinerja dan Anggaran Kementrian Negara / Lembaga

5 Persekma No 2 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada di
Bawahnya

6 Kepsekma No 20 A/SEK/SK/IV/2016 Tentang Pedoman Evaluasi Akuntabilitas
Kinerja Di Lingkungan Mahkamah Agung RI dan Badan Peradilan Dibawahnya

7  Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Situbondo Nomor : W13-
A19/0174/Hk.00.8/1/2018 tentang Penunjukan Tim Penyusunan Rencana
Strategis (Renstra)

8  Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Situbondo Nomor : W13-
A19/0175/Hk.00.8/1/2018 tentang Penunjukan Tim Pelaksana Reviu Laporan
Kinerja Instansi Pemerintah (LKjIP)

SNI'ISO 9001:2015 Klausul 9.1.3

10 Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Badan Peradilan Agama

Keterkaitan

S1 Sederajat;

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Rencana Program dan Anggaran (SOP/AS/26)
2. SOP Penyusunan Laporan (SOP/AS/31)

Peringatan

Peralatan Komputer, Kertas, printer, alat tulis, Peraturan serta Buku Pedoman Praktis

Akreditasi Penjaminan Mutu Badan Peradilan Agama;

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka menghambat pembaharuan peradilan

Arsip Bagian Perencanaan Tl Dan Pelaporan
FM/AS/30/01, (FM/AM/04/01), (FM/AM/04/02)

Pemerintah (LK|IP), SK TIM
Review, Cek List Laporan
SAKIP (FM/AS/30/01)

Mutu Baku
No. Aktivitas Staff Kasubbag Sekretaris K(:}tua !
PTIP Wakil Ketua Kelengkapan Waktu Output
1 |Membuat pembentukan penyusunan Draf SK TIM Reviu Renstra, SK TIM Reviu Renstra,
TIM penyusunan rencana strategis (Renstra), Draf SK TIM Penyusunan SK TIM Penyusunan
TIM pelaksana Review LKJIP, Surat Mahkamah X LKJIP
. 1 hari
Agung dan Pengadilan
Tingkat Banding Perihal
Laporan SAKIP
2 |Mempersiapan penyusunan Laporan SAKIP SK TIM Renstra, 2 jam Usulan program, Cek List
SK TIM LKJIP, Draf Usulan, Laporan SAKIP
Cek List Laporan SAKIP
(FM/AS/30/01)
3 |Melakukan pembahasan indikator Kinerja Usulan program, Daftar hadir 2 hari  |IKU
utama (IKU) atas penetapan IKU Mahkamah (FM/AM/04/01), Notulen
Agung > (FM/AM/04/02), Draf Indikator
Kinerja Utama (IKU)
4 |Melakukan penentuan masalah internal dan IKU, Usulan Program 2 hari Masalah internal dan
eksternal | Eksternal
5 |melakukan pembahasan penetapan rencana Masalah internal dan 1 hari Reviu Rencana Strategis
strategis (Renstra) dan Reviu Renstra | | Eksternal (Analisis SWOT),
_I\ Notulen Daftar Hadir, SK
TIM Reviu Renstra
6 |Melakukan pembahasan rencana kinerja Rencana Strategis 1hari  |Rencana Kinerja
tahunan, penetapan perjanjian kinerja tahunan Tahunan (RKT),
_l Penetapan Perjanjian
Kinerja Tahunan (PKT)
7 |Melakukan pengukuran kinerja secara periodik Rencana Kinerja Tahunan 2 hari  |Laporan Kinerja secara
(RKT), Penetapan Perjanjian periodik
Kinerja Tahunan (PKT)
8 [Membuat penyusunan laporan kinerja Laporan Kinerja secara 5hari  |Laporan Kinerja Instansi
periodik, Pemerintah (LKjIP) dan
Pengukuran Kinerja
pada BAB Ill LKjIP
9 |Melakukan review pelaporan kinerja Laporan Kinerja Instansi 4 hari Review Laporan Kinerja,

Cek List Laporan SAKIP




10 |Pengiriman laporan SAKIP ke Pengadilan Review Laporan Kinerja, surat 1jam Bukti kirim, Arsip
Tingkat Agama Surabaya pengantar, LKjIP,
RKT,PKT,IKU, Renstra
11 [Menerima tindak lanjut hasil evaluasi dokumen Bukti kirim, Arsip LHE, KKE
SAKIP dari Pengadilan Tinggi Agama
Surabaya
12 |Mempubikasikan kepada Website satuan (b LHE, KKE, laporan SAKIP 2 Jam [Publikasi laporan SAKIP

kerja

pada Website satuan kerja






